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Исключение музейных предметов 
основного фонда из состава 
Музейного фонда Российской Федерации

Федеральный закон № 54-ФЗ, статья 9

Причины

Утрата музейного предмета

Решение суда, вступившее в законную силу
Отсутствие 

историко-культурной, художественной, 
научной и иной ценности, 

установленное экспертизой, проведенной 
в отношении музейного предмета 

Разрушение музейного предмета

https://goskatalog.ru/portal/#/for-museums/docs?id=448

Это основной фонд!

https://goskatalog.ru/portal/#/for-museums/docs?id=448


Страница 5

Исключение из МФ РФ по причине УТРАТЫ

Положение о Музейном фонде 
Российской Федерации, глава 5

Утрата – подтвержденная документально физическая гибель музейного предмета. 
Кража, хищение музейного предмета, отсутствие по неустановленной причине 

не являются причиной исключения!

Действие Документ

1. Установление факта 
установления утраты музейного 

предмета

акт об утрате музейных предметов, составленный комиссией, созданной 
по решению руководителя организации, в целях установления факта утраты

2. Сбор документов, 
подтверждающих обстоятельства

утраты музейного предмета

документ уполномоченного государственного органа или организации, 
подтверждающий наступление обстоятельств, послуживших причиной 
утраты музейных предметов (пожар, наводнение, выявление 
радиационного, ртутного заражения, взрывоопасных веществ и другие)
Например, справка МЧС, справка органа местного самоуправления, акт 
специализированной организации об уничтожении предмета и пр.
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Действие Документ

3. Заседание ЭФЗК Протокол ЭФЗК (выписка из протокола), содержащий решение об исключении 
музейных предметов из состава Музейного фонда

4. Подготовка комплекта 
документов

в Минобрнауки России.
Получение согласия

Письмо-обращение на бланке организации посредством МЭДО с приложением 
скан-копий документов или на бумажном носителе с приложением заверенных 
организацией копий документов:
протокол (выписка и протокола) ЭФЗК,
перечень музейных предметов, подлежащих исключению,
акт об утрате музейных предметов, составленный комиссией, созданной по 

решению руководителя музея или организации, в целях установления факта 
утраты, 

документ уполномоченного государственного органа или организации, 
подтверждающий наступление обстоятельств, послуживших причиной утраты 
музейных предметов (пожар, наводнение, выявление радиационного, 
ртутного заражения, взрывоопасных веществ и другие);

фотографии музейных предметов (при наличии)

Исключение из МФ РФ по причине УТРАТЫ
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Действие Документ

5. Подготовка и 
направление комплекта 

документов
в Минкультуры  России

Письмо-обращение на бланке организации на бумажном носителе
с приложением документов:
протокол (выписка и протокола) ЭФЗК,
перечень музейных предметов, подлежащих исключению…,
согласие Минобрнауки России на исключение музейных предметов (заверенная

организацией копия);
акт об утрате музейных предметов, составленный комиссией, созданной по 

решению руководителя музея или организации, в целях установления факта 
утраты (заверенная организацией копия), 

документ уполномоченного государственного органа или организации, 
подтверждающий наступление обстоятельств, послуживших причиной утраты 
музейных предметов (пожар, наводнение, выявление радиационного, 
ртутного заражения, взрывоопасных веществ и другие) (заверенная
организацией копия);

фотографии музейных предметов (при наличии)

Исключение из МФ РФ по причине УТРАТЫ
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Действие Документ

6. Получение приказа 
Минкультуры России

Приказ Минкультуры России (заверенная копия на бумажном носителе)

7. Проведение заседания 
ЭФЗК

Протокол ЭФЗК с решением о внесении сведений в КП ОФ и иные книги учета  
инвентарная книга фондовой коллекции, КСУ (в случае регистрации в них 
предмета)

8. Завершение процедуры Погашение учетных записей в книгах учета. 
Внесение изменений в заверительный акт к тому КП ОФ.
Внесение изменений в опись томов КП (на бумажном носителе и в Госкаталоге). 
Сканирование тома КП и замена файла в Госкаталоге. 
Приказ Организации об изъятии предметов из ответственного хранения 

Информирование бухгалтерии для исключения с забалансового учета и учета 
ОЦДИ

Исключение из МФ РФ по причине УТРАТЫ
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Исключение из МФ РФ по причине РАЗРУШЕНИЯ

Положение о Музейном фонде 
Российской Федерации, глава 5

Разрушение – изменение физической сохранности предмета, 
не позволяющее произвести реставрационные действия

Действие Документ

1. Установление факта 
невозможности проведения 

реставрации

заключение аттестованного Минкультуры России реставратора 
соответствующей специализации (о невозможности реставрации. 
Заключение составляется в соответствии с подпунктом 2.1.3 пункта 2.1 и 
пунктом 2.8 Положения о Музейном фонде 

К заключению прикладываются фотографии, позволяющие 
идентифицировать характер и степень разрушения музейных предметов

2. Рассмотрение заключения 
реставратора на заседании 

реставрационного совета музея 

протокол реставрационного совета, подтверждающий факт разрушения 
музейных предметов и невозможности реставрации

В случае отсутствия рестсовета необходимо обратиться в другой 
музея или организацию, где есть рест совет.
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Действие Документ

3. Заседание ЭФЗК Протокол ЭФЗК (выписка из протокола), содержащий решение об исключении 
музейных предметов из состава Музейного фонда

4. Подготовка комплекта 
документов

в Минобрнауки России.
Получение согласия

Письмо-обращение на бланке организации посредством МЭДО с приложением 
скан-копий или на бумажном носителе с приложением заверенных организацией 
копий документов :
протокол (выписка и протокола) ЭФЗК,
перечень музейных предметов, подлежащих исключению,
заключение реставратора,
протокол реставрационного совета, 
фотографии музейных предметов

5. Внесение сведений в 
Государственный каталог 

Добавление фотографий, позволяющих идентифицировать характер и степень 
разрушения музейных предметов

Исключение из МФ РФ по причине РАЗРУШЕНИЯ
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Действие Документ

6. Подготовка и 
направление комплекта 

документов
в Минкультуры  России

Письмо-обращение на бланке организации на бумажном носителе
с приложением документов:
протокол (выписка и протокола) ЭФЗК,
перечень музейных предметов, подлежащих исключению…,
согласие Минобрнауки России на исключение музейных предметов (заверенная

организацией копия);
заключение реставратора (заверенная организацией копия),
протокол (выписка из протокола) реставрационного совета (заверенная

организацией копия, 
фотографии музейных предметов

Исключение из МФ РФ по причине РАЗРУШЕНИЯ
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Действие Документ

7. Получение приказа 
Минкультуры России

Приказ Минкультуры России (на бумажном носителе)

8. Проведение заседания 
ЭФЗК

Протокол ЭФЗК с решением о внесении сведений в книги учета

9. Завершение процедуры Акт об исключении и уничтожении (процедуры как с обычным имуществом)
Погашение учетных записей в книгах учета. 
Внесение изменений в заверительный акт к тому КП ОФ.

Внесение изменений в опись томов КП на бумажном носителе и в 
Государственном каталоге. 
Сканирование тома КП и замена файла в Госкаталоге. 
Приказ Организации об изъятии предметов из ответственного хранения 

Информирование бухгалтерии для исключения с забалансового учета и учета 
ОЦДИ

Исключение из МФ РФ по причине РАЗРУШЕНИЯ
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Исключение из МФ РФ 
по причине ОТСУТСТВИЯ ЦЕННОСТИ

Положение о Музейном фонде 
Российской Федерации, глава 5

Можно оформить одним протоколом 
с 2 отдельными вопросами

Действие Документ

1. Установление факта 
отсутствия у музейного 

предмета историко-
культурной, 

художественной, 
научной и иной 

ценности

Протокол ЭФЗК с заключением экспертизы, содержащей выводы об отсутствии 
историко-культурной, художественной, научной и иной ценности музейных предметов. 
Заключение составляется  в соответствии с подпунктом 2.1.2 пункта 2.1 и пунктом 2.8
Положения о Музейном фонде.

В отношении копий документов необходимо  в заключении указать место постоянного 
хранения подлинника (с указанием учетных обозначений)

2. Заседание ЭФЗК Протокол ЭФЗК (выписка из протокола), содержащий решение:
об исключении музейных предметов из состава Музейного фонда , 

о возможности дальнейшего использования предмета (перевод в иной фонд, 
в библиотеку, уничтожение, передача на складское хранение…)
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Действие Документ

3. Подготовка комплекта 
документов

в Минобрнауки России.
Получение согласия

Письмо-обращение на бланке организации посредством МЭДО с приложением 
скан-копий или на бумажном носителе с приложением заверенных органиацией
копий документов:
протокол (выписка и протокола) ЭФЗК об отсутствии ценности,
протокол (выписка и протокола) ЭФЗК об исключении из Музейного фонда,
перечень музейных предметов, подлежащих исключению…,
фотографии музейных предметов

4. Подготовка и 
направление комплекта 

документов
в Минкультуры  России

Письмо-обращение на бланке организации на бумажном носителе
с приложением документов:
протокол (выписка и протокола) ЭФЗК об отсутствии ценности,
протокол (выписка и протокола) ЭФЗК об исключении из Музейного фонда,
перечень музейных предметов, подлежащих исключению…,
согласие Минобрнауки России на исключение музейных предметов (заверенная

организацией копия);
фотографии музейных предметов

Исключение из МФ РФ 
по причине ОТСУТСТВИЯ ЦЕННОСТИ
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Действие Документ

5. Получение приказа 
Минкультуры России

Приказ Минкультуры России (на бумажном носителе)

6. Проведение заседания 
ЭФЗК

Протокол ЭФЗК с решением о внесении сведений в книги учета

7. Завершение процедуры Акт об исключении и уничтожении или о переводе в иной фонд 
Погашение учетных записей в книгах учета. 
Внесение изменений в заверительный акт к тому КП ОФ.
Внесение изменений в опись томов КП. 
Сканирование тома КП и замена файла в Госкаталоге. 

Приказ Организации об изъятии предметов из ответственного хранения 

Информирование бухгалтерии для исключения с забалансового учета и учета 
ОЦДИ

Исключение из МФ РФ 
по причине ОТСУТСТВИЯ ЦЕННОСТИ
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Исключение из Музейного фонда Российской 
Федерации по причине СУДЕБНОГО РЕШЕНИЯ

Положение о Музейном фонде 
Российской Федерации, глава 5

В решении суда 
должна быть формулировка 
об исключении музейного предмета, 
находящегося в федеральной собственности, 
из состава Музейного фонда Российской Федерации 
и передаче предмета истцу!

Действие Документ

1. Получение судебного решения,
вступившего в силу

Судебное решение, вступившее в силу

2. Заседание ЭФЗК Протокол ЭФЗК (выписка из протокола), содержащий решение об 
исключении музейных предметов из состава Музейного фонда
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Действие Документ

3. Подготовка комплекта 
документов

в Минобрнауки России.
Получение согласия

Письмо-обращение на бланке организации посредством МЭДО с приложением 
скан-копий или на бумажном носителе с приложением заверенных Организацией 
копий документов:
протокол (выписка и протокола) ЭФЗК,
перечень музейных предметов, подлежащих исключению,
решение суда, вступившее в силу

4. Подготовка и 
направление комплекта 

документов
в Минкультуры  России

Письмо-обращение на бланке организации на бумажном носителе
с приложением документов:
протокол (выписка и протокола) ЭФЗК,
перечень музейных предметов, подлежащих исключению,
согласие Минобрнауки России на исключение музейных предметов (заверенная

организацией копия);

Исключение из МФ РФ 
по причине СУДЕБНОГО РЕШЕНИЯ
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Действие Документ

5. Получение приказа 
Минкультуры России

Приказ Минкультуры России (на бумажном носителе)

6. Проведение заседания 
ЭФЗК

Протокол ЭФЗК с решением о внесении сведений в книги учета

7. Завершение процедуры Акт выдачи предметов заявителю
Погашение учетных записей в книгах учета. 
Внесение изменений в заверительный акт к тому КП ОФ.

Внесение изменений в опись томов КП (в документ на бумажном носителе и в 
Госкаталоге). 
Сканирование тома КП и замена файла в Госкаталоге. 

Приказ Организации об изъятии предметов из ответственного хранения 

Информирование бухгалтерии для исключения с забалансового учета и учета 
ОЦДИ

Исключение из МФ РФ 
по причине СУДЕБНОГО РЕШЕНИЯ



2. Исключение 
музейных предметов 

основного фонда 
из собрания музея
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Исключение музейных предметов 
из состава основного фонда  музея

Федеральный закон № 54-ФЗ, статья 12

Это передача музейных предметов 
из собрания одного юридического лица в другое юридическое лицо. 

1. Передачи на текущую дату

Основание: специальное разрешение Минкультуры России на передачу музейных предметов и музейных 
коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации от одного лица к другому

2026_семинар 1_Музей-МОНР-МКРФ_сайт.pdf
С.13

Норма действует с 27.05.1996

Предметы из Музейного фонда Российской Федерации не исключаются!

Специальное разрешение выдается учредителю (Минобрнауки России)

https://nmo.nriph.ru/seminar/progs/2026_%D1%81%D0%B5%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D0%B0%D1%80 1_%D0%9C%D1%83%D0%B7%D0%B5%D0%B9-%D0%9C%D0%9E%D0%9D%D0%A0-%D0%9C%D0%9A%D0%A0%D0%A4_%D1%81%D0%B0%D0%B9%D1%82.pdf
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Исключение музейных предметов 
из состава основного фонда музея

Действие Документ

1. Выявление действующих
(не погашенных в установленном 

порядке) учетных номеров, 
за которыми зарегистрированы 
предметы, переданные в другие 

организации на постоянное хранение

Перечень учетных записей с указанием следующих сведений:
- учетный номер, название предмета, основные идентификационные 

признаки по КП основного фонда вашего музея,
- название принявшей организации (другого музея вашей 

организации), 
- наименование, дата документа, подтверждающего передачу.

2. Запросы в указанные организации. 
Получение ответов

Письмо от организации, содержащее перечень музейных предметов, 
полученных от вашего музея с указанием следующей информации:

- название предмета, учетный номер, основные идентификационные 
признаки по КП основного фонда вашего музея, 

- основание для передачи (акт приема-передачи), 
- учетный номер по КП основного фонда принявшего музея,
- учетный номер по Госкаталогу принявшего музея.

2. Передачи «исторические»
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Исключение музейных предметов 
из состава основного фонда музея

Действие Документ

2а. Запросы в другие музеи вашей 
организации, получение ответов

Служебная записка с перечнем музейных предметов, 
зарегистрированных в КП основного фонда 
(см. предыдущий пункт).

3. Заседание ЭФЗК Протокол ЭФЗК с решением о необходимости погашения учетных 
номеров и обращения в Минкультуры России  

2. Передачи «исторические» (продолжение)

Единые правила, пункт 54.24
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Исключение музейных предметов 
из состава основного фонда музея

Действие Документ

4. Обращение 
в Минкультуры 

России

Письмо-обращение с просьбой согласовать погашение учетных номеров в КП основного 
фонда с приложением следующих документов:

- перечень учетных номеров, подлежащих  погашению, содержащий следующие сведения: 
учетный номер, наименование предмета, основные идентификационные  признаки 

по КП основного фонда вашего музея; 
наименование организации (музея вашей организации);
учетный номер, наименование предмета, основные идентификационные  признаки 

по КП основного фонда и Госкаталогу принявшего музея; 
- заверенные организацией копии писем (служебных записок), подтверждающих 

нахождение предметов в составе собрания принявшего музея;
- выписка из протокола ЭФЗК.

2. Передачи «исторические» (продолжение)
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Исключение музейных предметов 
из состава основного фонда музея

Действие Документ

5. Завершение 
процедуры

Погашение учетных записей в книгах учета. 
Внесение изменений в заверительный акт к тому КП ОФ.
Внесение изменений в опись томов КП. 
Сканирование тома КП и замена файла в Госкаталоге. 

2. Передачи «исторические» (продолжение)



3. Исключение 
записей о музейных предметах 

основного фонда 
из книги поступлений 

основного фонда музея
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Исключение записей о музейных предметах 
из КП основного фонда музея

Это процедура не включает операции с предметами!
Это исправление учетных ошибок!

Ошибочное присвоение учетных обозначений частям предметов 

Результат реставрационной склейки фрагментов музейного
предмета, зарегистрированных ранее как самостоятельные
предметы

Ошибочная повторной регистрации музейного предмета 
в КП основного фонда музея

Случаи 

До 
регистрации 
предметов 

в 
Госкаталоге!
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Исключение записей о музейных предметах 
из КП основного фонда музея

Действие Документ

1. Выявление повторных 
записей

Перечень дважды (или более раз) записанных в КП основного фонда музейных 
предметов с указанием следующих сведений для каждой записи:

- учетный номер, название предмета, основные идентификационные признаки по 
КП основного фонда музея, сведения о поступлении предмета в музей, 

- учетный номер по Госкаталогу (при наличии). 

2. Заседание ЭФЗК Протокол ЭФЗК с решением об установлении повторных записей и необходимости 
погашения учетных номеров, за которыми  повторно (или более раз) записаны 
музейные предметы.
Возможный вариант таблицы - слайд 29

1. Ошибочная повторная регистрация
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Исключение записей о музейных предметах 
из КП основного фонда музея

3. Обращение 
в Минкультуры России 

Письмо-обращение с приложением следующих документов:
- перечень  дважды (или более раз) записанных в КП основного фонда музейных 

предметов,
- протокол заседания ЭФЗК с обоснованием повторных записей. 

4. Заседание ЭФЗК Протокол ЭФЗК о внесении изменений в КП ОФ

5. Завершение процедуры Погашение учетных записей в книгах учета. 
Внесение изменений в заверительный акт к тому КП ОФ.
Внесение изменений в опись томов КП. 
Сканирование тома КП и замена файла в Госкаталоге. 

1. Ошибочная повторная регистрация (продолжение)

Действие Документ
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Исключение записей о музейных предметах 
из КП основного фонда музея

1. Ошибочная повторная регистрация (продолжение)

Перечень музейных предметов 
записанных дважды (и более раз**) под разными номерами 

в книге поступлений основного фонда музея
№ 
п/п

первичная запись повторная запись Номер 
по КП, 

подлежа-щий
исклю-чению

Действующи
й номер по 

КП 
основного 

фонда

краткое описание, 
материал, техника, 

размер, 
акт ПП, номер по 
книге ВХ до ЭФЗК

Учетные обозначения* краткое описание, 
материал, техника, 

размер, 
акт ПП, номер по 
книге ВХ до ЭФЗК

Учетные обозначения*
КП ГК ИК КСУ КП ГК ИК КСУ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
1
2

Всего: ____________ учетных записей

* Если предмет не прошел инвентаризацию и не зарегистрированы в КСУ, графы нужно убрать.
Для предметов иных фондов – оставить только графу с номером КП.
** Если записей 3, 4 и т.д., то и в таблице должны быть сведения о всех
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Исключение записей о музейных предметах 
из КП основного фонда музея

Действие Документ

1. Выявление ошибочных 
записей

Перечень музейных предметов, фактическое количество которых не соответствует 
учетных сведениям.

Возможный вариант таблицы – слайд 32

2. Заседание ЭФЗК Протокол ЭФЗК с объяснением ошибочности присвоения учетных номеров 
фрагментам/составным частям предмета и решением об исключении учетных 
номеров

3. Обращение 
в Минкультуры России 

Письмо-обращение с приложением следующих документов:
- перечень  музейных предметов, фактическое количество которых 

не соответствует учетных сведениям,
- протокол заседания ЭФЗК с объяснением ошибочности присвоения учетных 

номеров и решением об их исключении. 

2. Ошибочное присвоение учетных обозначений частям предметов 
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Исключение записей о музейных предметах 
из КП основного фонда музея

2. Ошибочное присвоение учетных обозначений частям предметов (продолжение) 

Действие Документ

4. Заседание ЭФЗК Протокол ЭФЗК о внесении изменений в КП ОФ

5. Завершение процедуры Погашение учетных записей в книгах учета. 
Внесение изменений в заверительный акт к тому КП ОФ.
Внесение изменений в опись томов КП. 
Сканирование тома КП и замена файла в Госкаталоге. 
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Исключение записей о музейных предметах 
из КП основного фонда музея

2. Ошибочное присвоение учетных обозначений частям предметов (продолжение)

Перечень музейных предметов, 
фактическое количество которых не соответствует количеству записанных предметов в книгах учета, 

требующих корректировки в сторону уменьшения 

Всего: ____________ музейных предметов

№

п/п

Описание предмета в 

учетных документах

Учетные 

обозначения по 

КП ОФ музея

Учетные 

обозначения 

по госкаталогу

Кол-во предметов 

по учетным 

документам

Описание предмета 

фактическое

Фактиче

ское 

кол-во 

предмет

ов

Учетные 

обозначения, 

подлежащие 

исключению

Оставленное 

учетное 

обозначение

1 Самовар. Тулово КММоф 1212/1 1231231 1 Самовар, состоящий 

из тулова, крышки, 

подставки и крана.

1 КММоф 1212/1

2 Самовар. Крышка КММоф 1212/2 - 1 КММоф 1212/2

3 Самовар. Подставка КММоф 1212/3 - 1 КММоф 1212/3

4 Самовар. Кран КММоф 1212/4 - 1 КММоф 1212/4
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Исключение записей о музейных предметах 
из КП основного фонда музея

3. Результат реставрационной склейки фрагментов музейного предмета, 
зарегистрированных ранее как самостоятельные предметы

Действие Документ

1. Выявление склеенных 
фрагментов

Перечень музейных предметов, фактическое количество которых не соответствует 
учетных сведениям. 

2. Сбор документов для 
реставрации

Для старых склеек: старое реставрационное задание, протокол реставрационного 
совета (при наличии), реставрационный паспорт

Для новых склеек: протокол реставрационного совета, реставрационный паспорт

3. Заседание ЭФЗК Протокол ЭФЗК с решением об исключении учетных номеров

4. Обращение 
в Минкультуры России 

Письмо-обращение с приложением следующих документов:
- перечень  музейных предметов,
- «реставрационные документы»,
- протокол заседания ЭФЗК с решением об исключении учетных номеров. 
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Исключение записей о музейных предметах 
из КП основного фонда музея

3. Результат реставрационной склейки фрагментов музейного предмета, 
зарегистрированных ранее как самостоятельные предметы (продолжение)

Действие Документ

5. Заседание ЭФЗК Протокол ЭФЗК о внесении изменений в КП ОФ

6. Завершение процедуры Погашение учетных записей в книгах учета. 
Внесение изменений в заверительный акт к тому КП ОФ.
Внесение изменений в опись томов КП. 
Сканирование тома КП и замена файла в Госкаталоге. 



4. Внесение изменений 
в Государственный каталог 

Музейного фонда 
Российской Федерации 
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Корректировка записей в Государственном каталоге 
Музейного фонда Российской Федерации
в связи с исключением предметов и записей о них

Исключение музейного предмета 
из состава собрания музея  

Исключение ошибочных записей из КП ОФ

Исключение музейного предмета 
из состава Музейного фонда Российской Федерации

Оператор Государственного каталога

Оператор Государственного каталога

Оператор Государственного каталога

https://nmo.nriph.ru/seminar/progs/2026_вебинар%2019.05.2026_ошибки_сайт.pdf
Слайд 36

Сканирование тома КП и замена файла в Госкаталоге. 

https://nmo.nriph.ru/seminar/progs/2026_вебинар 19.05.2026_ошибки_сайт.pdf


5. Исключение 
музейных предметов 

фонда  массовых 
археологических предметов

из состава этого фонда
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Исключение музейных предметов 
из состава 
фонда массовых археологических материалов

Единые правила, 
пункты 2.12, 54.24,  55.19-55.21

Причины

Утрата музейного предмета Разрушение музейного предмета
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Исключение из ФМАП по причине УТРАТЫ

Утрата – физическая гибель музейного предмета. 
Кража, хищение музейного предмета, отсутствие по неустановленной причине 

не являются причиной исключения!

Действие Документ

1. Установление факта 
установления утраты музейного 

предмета

акт об утрате музейных предметов, составленный комиссией, созданной по 
решению руководителя музея или организации, в целях установления факта 
утраты

2. Сбор документов, 
подтверждающих 

обстоятельства утраты музейного 
предмета

документ уполномоченного государственного органа или организации, 
подтверждающий наступление обстоятельств, послуживших причиной 
утраты музейных предметов (пожар, наводнение, выявление 
радиационного, ртутного заражения, взрывоопасных веществ и другие):
справка МЧС, справка органа местного самоуправления, акт 
специализированной организации об уничтожении предмета и другие

3. Распечатка изображения 
до утраты

Фотографии предметов (при приеме в ФМАП фотофиксация обязательна!)
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Действие Документ

4. Заседание ЭФЗК Протокол ЭФЗК (выписка из протокола), содержащий решение об исключении 
музейных предметов из состава ФМАП

5. Подготовка комплекта 
документов

в Минобрнауки России.
Получение согласия

Письмо-обращение на бланке организации посредством МЭДО с приложением 
скан-копий документов или на бумажном носителе:
протокол (выписка и протокола) ЭФЗК,
перечень музейных предметов, подлежащих исключению,
акт об утрате музейных предметов, составленный комиссией, созданной по 

решению руководителя музея или организации, в целях установления факта 
утраты, 

документ уполномоченного государственного органа или организации, 
подтверждающий наступление обстоятельств, послуживших причиной утраты 
музейных предметов (пожар, наводнение, выявление радиационного, 
ртутного заражения, взрывоопасных веществ и другие);

фотографии музейных предметов

Исключение из ФМАП по причине УТРАТЫ
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Действие Документ

6. Подготовка и 
направление комплекта 

документов
в Минкультуры  России

Письмо-обращение на бланке организации на бумажном носителе
с приложением документов:
протокол (выписка и протокола) ЭФЗК,
перечень музейных предметов, подлежащих исключению,
согласие Минобрнауки России на исключение музейных предметов (заверенная

организацией копия);
акт об утрате музейных предметов, составленный комиссией, созданной по 

решению руководителя музея или организации, в целях установления факта 
утраты (заверенная организацией копия), 

документ уполномоченного государственного органа или организации, 
подтверждающий наступление обстоятельств, послуживших причиной утраты 
музейных предметов (пожар, наводнение, выявление радиационного, 
ртутного заражения, взрывоопасных веществ и другие) (заверенная
организацией копия);

фотографии музейных предметов

Исключение из ФМАП по причине УТРАТЫ
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Действие Документ

7. Получение СОГЛАСИЯ  
Минкультуры России

Письмо-согласие Минкультуры России (на бумажном носителе)

8. Оформление
распорядительного 

документа 

Приказ Организации об исключении музейного предмета из ФМАП

9. Заседание ЭФЗК Протокол ЭФЗК с решением о внесении сведений в КП ФМАП

10. Завершение процедуры Погашение учетных записей в КП ФМАП.
Внесение изменений в заверительный акт и опись томов КП.
Приказ Организации об изъятии предметов из ответственного хранения 
Информирование бухгалтерии об исключении из учета ОЦДИ

Исключение из ФМАП по причине УТРАТЫ
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Исключение из ФМАП по причине РАЗРУШЕНИЯ

Разрушение – изменение физической сохранности предмета, 
не позволяющее произвести реставрационные работы

Действие Документ

1. Установление факта 
невозможности проведения 

реставрации

заключение аттестованного Минкультуры России реставратора 
соответствующей квалификации и специализации (в соответствии
с подпунктом 2.1.3 пункта 2.1 и пунктом 2.8 Положения о Музейном фонде) 

о невозможности реставрации

К заключению прикладываются фотографии, позволяющие 
идентифицировать характер и степень разрушения музейных предметов

2. Рассмотрение заключения 
реставратора на заседании 

реставрационного совета музея 

протокол реставрационного совета, подтверждающий факт разрушения 
музейных предметов и невозможности реставрации
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Исключение из ФМАП по причине РАЗРУШЕНИЯ

Разрушение – изменение физической сохранности предмета, 
не позволяющее произвести реставрационные работы

Действие Документ

1. Установление факта 
невозможности проведения 

реставрации

заключение аттестованного Минкультуры России реставратора 
соответствующей квалификации и специализации (в соответствии
с подпунктом 2.1.3 пункта 2.1 и пунктом 2.8 Положения о Музейном фонде) 

о невозможности реставрации

К заключению прикладываются фотографии, позволяющие 
идентифицировать характер и степень разрушения музейных предметов
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Исключение из ФМАП по причине РАЗРУШЕНИЯ

Особенности оформления по причине разрушения 
в результате проведения аналитических лабораторных исследований  

Действие Документ

1а. Установление факта 
невозможности проведения 

реставрации

заключение аттестованного Минкультуры России реставратора 
соответствующей квалификации (в соответствии с подпунктом 2.1.3 пункта 
2.1 и пунктом 2.8 Положения о Музейном фонде) о невозможности 
реставрации

К заключению прикладываются:
- согласие учредителя на проведение таких исследований; 
- приказ организации о проведении таких исследований; 
- фотографии до разрушения,
- фотографии, позволяющие идентифицировать характер и степень 

разрушения музейных предметов
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Исключение из ФМАП по причине РАЗРУШЕНИЯ

3. Заседание ЭФЗК Протокол ЭФЗК (выписка из протокола), содержащий решение 
об исключении музейных предметов из состава ФМАП

2. Рассмотрение заключения 
реставратора на заседании 

реставрационного совета музея 

протокол реставрационного совета, подтверждающий факт разрушения 
музейных предметов и невозможности реставрации

Действие Документ

4. Подготовка комплекта 
документов

в Минобрнауки России.
Получение согласия

Письмо-обращение на бланке организации посредством МЭДО с 
приложением скан-копий документов или иным способом на бумажном 
носителе:
протокол (выписка и протокола) ЭФЗК,
перечень музейных предметов, подлежащих исключению,
заключение аттестованного реставратора,
протокол реставрационного совета, 

фотографии музейных предметов до разрушения и после разрушения
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Действие Документ

5. Подготовка и 
направление 

комплекта 
документов

в Минкультуры  
России.  

Получение 
СОГЛАСИЯ 

Письмо-обращение на бланке организации на бумажном носителе
с приложением документов:
протокол (выписка и протокола) ЭФЗК,
перечень музейных предметов, подлежащих исключению,
согласие Минобрнауки России на исключение музейных предметов (заверенная

организацией копия);
заключение реставратора (заверенная организацией копия),
протокол (выписка из протокола) реставрационного совета (заверенная организацией 

копия), 
фотографии музейных предметов до разрушения и после разрушения

Исключение из ФМАП по причине РАЗРУШЕНИЯ
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Действие Документ

6. Оформление
распорядительного 

документа 

Приказ Организации об исключении музейного предмета из ФМАП

7. Заседание ЭФЗК Протокол ЭФЗК с решением о внесении сведений в КП ФМАП

8. Завершение процедуры Погашение учетных записей в КП ФМАП.
Внесение изменений в заверительный акт и опись томов КП.
Приказ Организации об изъятии предметов из ответственного хранения. 
Акт об уничтожении (процедуры как с обычным имуществом).
Информирование бухгалтерии об исключении из учета ОЦДИ.

Исключение из ФМАП по причине РАЗРУШЕНИЯ



6. Исключение 
музейных предметов 

Фонда массовых 
археологических предметов 

из собрания музея
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Исключение музейных предметов ФМАП  
из состава собрания музея

Это передача музейных предметов на текущую дату  
из собрания одного юридического лица в другое юридическое лицо. 

Действие Документ

1. Переписка с 
принимающей стороной

2. Заседание ЭФЗК Протокол ЭФЗК с решением о передаче на постоянное хранение музейных 
предметов ФМАП в другую организацию. 
С учетом концепции комплектования собрания музея передающего и 
принимающего!
(с учетом требований главы 55 Единых правил)
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Исключение музейных предметов ФМАП  
из состава собрания музея

Это передача музейных предметов на текущую дату  
из собрания одного юридического лица в другое юридическое лицо. 

Действие Документ

3. Обращение 
в Минкультуры  России

Письмо-обращение с просьбой согласовать передачу музейных предметов ФМАП 
с приложением следующих документов:

- согласие принимающей стороны о приеме (заверенная копия), 
- перечень музейных предметов ФМАП, подлежащих  передаче, 
- выписка из протокола ЭФЗК.

4. Оформление
распорядительного 

документа 

Приказ Организации о выдаче музейного предмета ФМАП
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Исключение музейных предметов ФМАП  
из состава собрания музея

Действие Документ

6. Заседание ЭФЗК Протокол ЭФЗК с решением о внесении сведений в КП ФМАП

7. Завершение процедуры Погашение учетных записей в КП ФМАП.
Внесение изменений в заверительный акт и опись томов КП.
Приказ Организации об изъятии предметов из ответственного хранения 
Информирование бухгалтерии об исключении из учета ОЦДИ

5. Передача музейных 
предметов

Акт передачи.



7. Исключение 
записей о музейных предметах 

фонда массовых 
археологических предметов
из книги поступлений ФМАП
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Исключение записей из КП ФМАП

По правилам, 
установленным для музейных предметов 

основного фонда!

Ошибочное присвоение учетных обозначений частям предметов 

Результат реставрационной склейки фрагментов музейного предмета,
зарегистрированных ранее как самостоятельные предметы

Ошибочная повторной регистрации музейного предмета 
в КП основного фонда музея

Случаи 

Слайды 25-36



8. Исключение археологических 
музейных предметов НВФ и ФСМ   

из состава этих фондов 
и из собрания музея. 
Исключение записей 

об археологических музейных 
предметах из КП НВФ и КП ФСМ
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Оборот археологических предметов НВФ и ФСМ

По правилам, 
установленным для ФМАП!

Слайды 37-54



9. Исключение 
музейных предметов 

НВФ, ЭФ, ФСМ
из состава этого фонда 

и из собрания музея
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Оборот музейных предметов НВФ, ЭФ и ФСМ

Правила устанавливаются 
УЧРЕДИТЕЛЕМ! 

(Минобрнауки России)
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Исключение музейных предметов 
из состава НВФ, ЭФ, ФСМ

Причины

Утрата музейного предмета

Решение суда, вступившее в законную силуОтсутствие музейной ценности, 
установленное экспертизой, проведенной 

в отношении музейного предмета 

Разрушение музейного предмета

Из опыта работы Минкультуры России
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Особенности оформления процедуры 
при исключении из состава иного фонда 
В СВЯЗИ С УТРАТОЙ

1. Установление факта установления утраты музейного предмета

2. Сбор документов, подтверждающих утрату музейного предмета

3. Заседание ЭФЗК с решением об исключении

4. Подготовка комплекта документов в Минобрнауки России.
Получение согласия

5. Приказ Организации об исключении музейного предмета из состава иного фонда

6. Заседание ЭФЗК с решением о внесении сведений в КП

7. Завершение процедуры

Из опыта работы Минкультуры России
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Особенности оформления процедуры 
при исключении из состава иного фонда 
В СВЯЗИ С РАЗРУШЕНИЕМ

1. Установление факта невозможности проведения реставрации

2. Рассмотрение заключения реставратора на заседании реставрационного совета музея 

3. Заседание ЭФЗК с решением об исключении музейных предметов из состава иного фонда

4. Подготовка комплекта документов в Минобрнауки России.
Получение согласия

5. Приказ Организации об исключении музейного предмета из состава иного фонда

6. Заседание ЭФЗК с решением о внесении сведений в КП иного фонда

7. Завершение процедуры

Из опыта работы Минкультуры России
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Особенности оформления процедуры 
при исключении из состава иного фонда 
В СВЯЗИ С ОТСУТСТВИЕМ МУЗЕЙНОЙ ЦЕННОСТИ

1. Установление факта отсутствия у музейного предмета историко-культурной, художественной, научной и иной 
ценности

2. Заседание ЭФЗК с решением об исключении

3. Подготовка комплекта документов в Минобрнауки России.
Получение согласия

4. Приказ Организации об исключении музейного предмета из состава иного фонда

5. Заседание ЭФЗК с решением о внесении сведений в КП

6. Завершение процедуры

Из опыта работы Минкультуры России
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Особенности оформления процедуры 
при исключении из состава иного фонда 
В СВЯЗИ С СУДЕБНЫМ РЕШЕНИЕМ

1. Получение судебного решения, вступившего в силу

2. Заседание ЭФЗК с решением об исключении

3. Подготовка комплекта документов в Минобрнауки России.
Получение согласия

4. Приказ Организации об исключении музейного предмета из состава иного фонда

5. Заседание ЭФЗК с решением о внесении сведений в КП

6. Завершение процедуры



10. Исключение 
записей о музейных предметах 

НВФ, ЭФ, ФСМ  
из КП НВФ, КП ЭФ, КП ФСМ 

соответственно 
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Особенности оформления процедуры 
исключения записей из КП иного фонда

Правила устанавливаются 
УЧРЕДИТЕЛЕМ 

(Минобрнауки России)!
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Особенности оформления процедуры 
исключения записей из КП иного фонда

Это процедура не включает операции с предметами!
Это исправление учетных ошибок!

Из опыта работы Минкультуры России

Причины исключения записей и комплект документов 
как для основного фонда

Слайды 25-34
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Контакты

Email: nmo@nriph.ru

Телефон: 8 (495) 917-90-41 (доб.147)

Сайт: https://nmo.nriph.ru/

mailto:nmo@nriph.ru


Благодарю за внимание


